
Affärssystemet 

SystemQ

Hantering av 

leverantörsfakturor



Inköp till lagret

Inköp Inleverans
Levere-

rantörs-

fakturakontroll

Ut-

betalning

FIFU-

poster på lagret

Lev

reskontra

Bokföring

Levere-

rantörs-

faktura registrera

Antal Pris



Övriga fakturor

Ut-

betalning

Lev

reskontra

Bokföring

Leve-

rantörs-

faktura registrera



Kontering av 

lagerinköp

Artikelns produktgrupp 

styr konteringen



Motkonton

Motkonton anges i 

Egenskaper 

Leverantörsreskontra



Inställningar

5. Ställer in att 

leverantörens namn 

kopieras till text

10. Ställer in att konto 

skall kopieras till 

leverantör



Leverantörstyrda 

konteringar

Betalningsvillkor styr 

förfallodag

Konto inköp konterar 

fakturor. Kan uppdateras 

automatiskt



Valutastyrda 

konteringar

Leverantörsfakturor i 

valuta konteras på 

reskontra konton 

kopplade till valuta 



Registrera faktura

1. Tryck på Ny

2. Ange leverantör

3. Leverantörens 

fakturanummer

4. Ev. valuta

5. Tryck på ENTER 

efter varje fält



Fortsätt registrering

1. Registrera 

fakturadatum, 

förfallodag beräknas

2. Ange fakturabelopp, 

momsbelopp 

beräknas

3. Vid behov, korrigera 

momsbelopp

4. Kontera faktura



Inköp till lagret

Inköp Inleverans
Levere-

rantörs-

fakturakontroll

Ut-

betalning

FIFU-

poster på lagret

Lev

reskontra

Bokföring

Levere-

rantörs-

faktura registrera

Antal Pris



Leverantörs 

fakturakontroll



Ändra fakturerat 

Dubbelklicka på 

raden för att ändra 

antal och pris



Avropsfakturor med 

förskott

• Avropsorder kan användas när många 

inleveranser sker mot en 

inköpsorderrad. SystemQ hanterar 

även avrop med förskottsbetalning 

som automatisk räknas av mot 

delleveranser. 


